MESTO VYSSi BROD

OZNAMENI

O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENi

V souladu s § 7, odst. 1, pism. b/ zikona &. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich
samospravnych celki, ve znéni pozdéjsich predpisi

vyhlaSuji
vybérové Fizeni na misto

PRACOVNIK PODATELNY

1. Druh prace a misto vykonu price

Druh prace:

e zajisténi chodu podatelny a vypravny

e vedeni spisové evidence a piiprava skartaéniho fizeni
dorutovani prostiednictvim datové schranky
poskytovani sluzeb kontaktniho mista Czech POINT
vedeni pokladny
obsluha telefonni Gstiedny
zabezpeceni zvefejfiovani informaci na dfedni desce
vedeni evidence obyvatel
dal3i administrativni ¢innosti

Misto vykonu prace je Méstsky Gfad Vy3si Brod, Miru 250, 382 73 Vy35i Brod.
Pfedpokladany ndstup je dohodou, nejpozdéji od 1. 8. 2020. Jednd se o plny pracovni tvazek
na dobu neur¢itou s tfimési¢ni zkusebni dobou.

2. Predpoklady pro vznik pracovniho poméru drednika

Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, kterd je statnim obéanem Ceské republiky,
piipadné fyzickd osoba, kierd je cizim statnim ob&anem a mé v Ceské republice trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let, je zplisobild k pravnim tkonim, je bezithonna, ovlada jednaci jazyk a
spliiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem.



3. Dalii pozadavky

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

e dobra uzivatelska znalost PC (Word, Excel, Outlook)

* ochota dale se vzdéldvat (vstupni a pribézné vzdélavani, zvlastni odborna zpiisobilost
dle zdkona o tfednicich, studium svétovych jazyki)

schopnost Gistni komunikace v némeckém nebo anglickém jazyce

organizani a fidici schopnosti, samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost
komunikativnost - pijemné vystupovéni, vstiicnost k obéantim a uméni jednat s lidmi
Casovi flexibilita — pfitomnost na jednanich organt mésta

4. Dale uvitame
* znalost v oblasti elektronické spisové sluzby
e praxi v oblasti vefejné spravy
e orientace v zakonech, které se k oboru vztahuji napf. zak. &. 128/2000 Sh., o obcich,
zik. €. 499/2004 Sb., o archivnictvi apod.
e fidi¢éské opravnéni skupiny B

5. Platova tiida odpovidajici druhu price

Zatazeni do platové tiidy bude provedeno dle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb.. o
katalogu praci ve vefejnych sluzbéach a spravé.
6. Podini prihlasky

Zijemee poda pisemnou prihlasku na adresu Mésto Vyssi Brod, Miru 250, 382 73
Vy53i Brod, pripadné na podatelnu Méstského Gfadu Vy33i Brod nejpozdéji do

dne 20. 5. 2020 do 15:00 hod.

Predni stranu obalky oznacte slovy: .. V¥bérové fizeni — pracovnik podatelny —
NEOTVIRAT*

7. Obsah prihlasky
Prihlaska musi obsahovat tyto naleZitosti:

a/ jméno. piijmeni a titul zdjemce

b/ datum a misto narozeni zdjemce

¢/ statni prislusnost zdjemce

d/ misto trvalého pobytu zdjemce (z divodu kontaktu uved'te i tel. &islo nebo e-mail)

e/ ¢islo obéanského prikazu nebo ¢islo o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho obéana
{7 datum a podpis zajemce



8. Prilohy k prihlasce

a/ zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti

b/ vypis z evidence Rejstiiku tresti, ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich prislusniki 162
obdobny doklad osvédéujici bezithonnost, vydany domovskym statem. pokud takovy
doklad domovsky stat nevydavd, doloZi se bezithonnost éestnym prohlasenim

¢/ ovérena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

d/ pisemny souhlas se zpracovanim osobnich tdaji pro Géely vybérového Fizeni v souladu
s ¢l. 4 odst. 11 GDPR

Blizsi informace poda Mgr. Vladimira Ragdkova, tajemnice MéU Vy3si Brod, tel. 720367636.

Vyisi Brod 20.4.2020
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