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Uvod
Tato zprava navazuje na Vyrocni zpravu o ¢innostech Méstského Gradu Vyssi Brod za rok 2016. Cilem

je seznamit zastupitele a ob¢any mésta s objemem praci, které vykonavali pracovnici na jednotlivych
odborech.

Zaméstnanci méstského uradu (udaje k 31.12.2017)

Celkovy pocet zaméstnanc(: 23 ztoho 16 urednikl
e Pocet Zen 14
e Pocet muzl: 9

Jeden pracovnik dlouhodobé nemocen.

Vékova struktura zaméstnanct

e Do 30let: 3
e Ve véku 31-50 let: 5
e Ve véku 51-60 let: 12
e Ve véku 61 let a vice: 3

Vzdélanostni struktura zaméstnancu

e Vyucen:

e Se stfednim odbornym vzdélanim: 1
o S Uplnym stfednim odbornym vzdélanim: 12
e Svy3sim odbornym vzdélanim: 0
e  Svysokoskolskym vzdélanim: 8

Zameéstnanci organizacnich slozek a Méstské policie (udaje k 31.12.2017)

Celkovy pocet zaméstnancu: 29
e Pocet Zzen: 12
o Pocet muzl: 17

TFi pracovnici ¢erpaji rodi¢ovskou dovolenou.



Plasobnost uradu

Méstsky Urad Vyssi Brod nema pravni subjektivitu. Jedna se o Ufad mésta a tvofi jej starosta,
mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci mésta zafazeni do M&U. Méstsky Gfad vykonava samostatnou
plsobnost a prenesenou plsobnost (vykon agend statni spravy).

V oblasti samostatné plisobnosti vykonava MéU servis orgdndim samospravy (radé, zastupitelstvu,
vyborim a komisim). Pfipravuje podklady pro rozhodovani a nasledné realizuje pfijata usneseni.
Jednd se o naklddani s finanénimi prostifedky mésta, spravu majetku mésta, investicni vystavbu nebo
fizeni organizacnich sloZzek mésta.

V oblasti prenesené plisobnosti vykonavaji nékteré odbory v zastoupeni statu vykon agendy statni
spravy. Dané odbory maji postaveni statniho organu, jejich rozhodnuti je zcela nezavislé na vili
samospravy (volenych organt mésta). MéU vykonava prenesenou plsobnost nejen na tizemi Vyssiho
Brodu, ale i pro dalSich 5 obci, které dohromady tvofi tzv. ,spravni obvod obce povéfeného uradu”.
Tuto ¢innost vykonava v prepoctu celkem 7 Gfednikid a z rozpoctu statu jsme na vykon prenesené
plsobnosti v roce 2016 obdrzZeli prispévek ve vysi 2 264 700- K¢.

Pfehled nejdulezitéjSich zmén a udalosti v roce 2017
Mezi vyznamné organizacni zmény v roce 2017 patfily:

e Pfesun pokladni sluzby Uradu na podatelnu

e  Pfesun agendy uzavirdni najemnich smluv na hrobova mista na matriku

e Financni odbor zacal provadét vnitini kontrolu

e Prijeti technického pracovnika — vedouciho pracovnikli na technickych sluzbach

e Pfijeti administrativniho pracovnika na odbor Stavebniho Gradu

e Pouzivani systému e-Zup pro pfipravu, distribuci a zverejiovani materidld pro jednani
volenych orgdnl mésta

e Implementace informacniho systému HELIOS Fenix

e Zavedeni jednotného zaddavaciho fizeni pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

V roce 2017 zabezpecoval Ufad kondni dvojich voleb; voleb do Poslanecké snémovny CR a I. kolo
voleb prezidenta.

Zaméstnanci byli na uradé opét proskoleni v pouzivani programu Codexis, vcetné novych doplnka.
Opét probéhlo skoleni k pouzivani programu e-Zup. Kromé skoleni v misté uradu se zaméstnanci
Ucastnili 48 akreditovanych skoleni.

Na pravidelné porady vSech pracovnikl navazaly tydenni porady vedoucich odbord, diky kterym
doslo ke zlepSeni vzajemné informovanosti a tim i k lepsi spolupraci mezi jednotlivymi odbory,
vCetné organizacnich slozZek.

Vétsina pracovnik(l dradu odvadi kvalitni praci, pouze jednomu pracovnikovi bylo v priibéhu roku
2017 predano upozornéni na poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpist vztahujicich se
k vykondvané praci a moznost vypovédi.



V roce 2017 byly provedeny vnéjsi kontroly spravnimi organy:

e Méstsky ufad Cesky Krumlov, odbor vnitinich véci proved! kontrolu vykonu pienesené
pUsobnosti na Useku matriéni agendy. Bez zavad.

e PLAN CONTROL s.r.o. Cesky Krumlov proved| pfezkouméni hospodafeni Mésta Vy3si Brod za
rok 2016 a dil¢i prezkoumani hospodareni Mésta Vyssi Brod za rok 2016. Shledany drobné
nedostatky.

e Okresni spréava socidlniho zabezpe&eni Cesky Krumlov provedla kontrolu plnéni povinnosti
v nemocenském pojisténi, v diichodovém pojisténi a pti odvodu pojistného na socialni
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti za obdobi 1.10.2014-31.8.2018.
Bez zavad.

e Krajsky urad JihoCeského kraje proved| kontrolu vyuziti dotace poskytnuté v roce 2016
v rdmci Programu obnovy venkova na akci ,4.etapa opravy ¢asti komunikace Radvanov-
Studanky”. Bez zavad.

e Krajsky urad Jihocesky kraje, socidlni odbor proved| kontrolu socialni prace, kterou
v prfenesené plsobnosti vykonava socialni odbor za rok 2016. Bez zavad.

Financni vybor provedl| v roce 2017 vnitini kontroly:
e Kontrola hotovosti pokladen Mésta Vyssi Brod a pokladen organizacnich slozek
e Kontrola vybéru najmui z honiteb a pozemkd
o  Zahdjil kontrolu ¢erpani dotace z prostredk( mésta

Kontrolni vybor v roce 2017 zadné kontroly neprovedl.



FINANCNi ODBOR

>

Clenéni:

Vedouci odboru:

Referent spravy dani a poplatk(, ucetni
Ucetni, mzdova Géetni

Ucetni vedlej$iho hospodafstvi

N =T = =

Cinnosti:

Finanéni odbor vykonava samostatnou plisobnost a pfenesenou plsobnost v oblasti hospodareni
mésta a rozpocltu mésta, Ucetnictvi a vykaznictvi mésta, spravy mistnich a spravnich poplatk,
financnich zaleZitosti mésta, dotacnich potfeb mésta, pojisténi mésta v rozsahu stanoveném méstu,
vykonava verejnopravni kontrolu, pribéznou a naslednou fidici kontrolu podle zdkona o finanéni
kontrole a odpovida za evidenci a inventarizaci majetku mésta. Vymaha pohledavky mésta, pokud
neni jejich vymahani svéfeno jinému subjektu. Zajistuje samostatnou plsobnost mésta na Gseku
prace, platd a mezd, odménovani dle dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a zastupitel(
mésta. Pripravuje podklady pro jednani ZM, RM, spolupracuje s Finanénim vyborem, s pracovni
skupinou pro schvalovani Ucetni zavérky apod

Schvaleny rozpocet na rok 2017: PFrijmy: 99,06 mil. K¢ Vydaje: 140,95 mil. K¢
Upraveny rozpocet mésta: Prijmy: 117, 27 mil. K¢ Vydaje: 112,39 mil. K¢
PInéni rozpoctu mésta: PFijmy: 117,27 mil. K¢ vydaje: 112, 39 mil. K¢

Usek rozpoctu:
Po schvaleni rozpo¢tu mésta na rok 2017 byl proveden rozpis schvaleného rozpoctu pro odbory

Uradu, organizacni slozky a pro pfispévkovou organizaci. Zavedeni rozpoctu do finanéniho vykazu.
Dale byly provedeny zavérkové prace minulého roku véetné finanéniho vyporadani a zavére¢ného
uctu. Béhem roku pribézna kontrola Cerpani rozpoctu a navrhy na jednotliva rozpoctova opatieni.

Statistika (vybér): porovnani rok( 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti pocet
Rozpis rozpocdtu 443/397
Finanéni vyporadani 16/21
Zpracovani a evidence rozpoctovych opatreni 15/12
Kontrola a likvidace veskerych plateb z hlediska zafazovani a vazby na rozpocet | 8243/8258

Usek U&etnictvi:

Zpracovani ucetnictvi: zauctovani faktur, zatctovani veskerych bankovnich pohybi na uctech mésta,
veskerych pokladnich operaci, pohledavek, zavazk( a jejich predpis(. Zauctovani majetkovych
Ucetnich operaci - zafazeni, vyfazeni DM, odpisy DM a rozpousténi transferl u dotovaného majetku
(Ctvrtletné), sestaveni pfiznani k dani z pfidané hodnoty (mési¢né), zpracovani podkladl pro danové
pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob k 30.6. Sestaveni a kontrola pfislusnych finanénich a
Ucetnich vykaz(. Odesilani piislusnych vykazt do CSUIS. Provedeni inventur k 31.12, véetné
inventarizace vSech pohledavek. Upozorfiovani dluznikl na nedoplatky. Byly dokonéeny prace na
jednotné evidenci drobného dlouhodobého majetku.

Statistika (vybér): porovnani rokd 2016/2017



Nazev zpracovaného dokladu pocet
Kniha doslych faktur 1205/1266
Kniha vydanych faktur 115/197
Pokladna 2214/1599
Bankovnictvi 3367/3935
Pohledavky 7/11
Majetkové doklady 1646
Vnitni doklady 230/302
Celkem ucetni poloZzek v deniku (misto majetkovych doklad() 31694

Usek spravy dani a poplatk:

Komplexni vedeni agendy mistnich poplatkl a plateb za odvoz komunainiho odpadu. Kontrola
nedoplatkl. Povolovani provozu vyhernich hracich pfistroji. Evidence, kontrola a vyuctovani
pokutovych blokd. Zpracovani Zadosti o dotace od neziskovych organizaci véetné kontroly
vyUcétovani. Vedeni agendy rybarskych listkd. Vystavovani faktur a provadéni pokladnich operaci.
Kontrola trZeb z parkovacich automat(. Ptiprava darovacich smluv a komunikace se Zadateli o dary,
prispévky a dotace.

V roce 2017 byly provedeny vnitini kontroly (vnitfni audit) na odborech:

1/ sprava méstskych lest - kontroly plateb za dfevo a samovyrobu dreva; na zakladé drobnych
nedostatkd byla pfijata opatfeni k napravé

2/ zivotniho prostfedi — prodej dfeva pti kaceni strom( rostoucich mimo les; na zékladé zjisténych
nedostatkd byla nastavena pravidla pti prodeji dfeva mezi odborem Zivotniho prostfedi a odborem
vedlejsiho hospodarstvi pro zlepseni priikaznosti vyuzivani dfeva pro potreby mésta

Dale byly provedeny kontroly u prispévkové organizace ZS a MS Vy$si Brod a u spoleénosti MONTTE
Vyssi Brod s.r.o0. Obé kontroly probéhly bez zavad.

Statistika (vybér) porovnani rok 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti pocet
Vyzvy a platebni vyméry (pfi nezaplaceni, chybné platbé, nepodaném hlaseni....) 10/15
Rozeslané sloZzenky (domovni odpad, psi, hroby) 1470/216
Vratky-preplatkd 25/2
Uzavieni smluv na hrobova mista 70 / vede
matrika
Rozhodnuti o povoleni vyhernich hracich pfistroji a tombol/ zruseni povoleni 3+2/0
Zaznamy v evidenci mistnich poplatki 630/340
Vydani rybarskych listkd 273/356
Kontrola pokutovych blok{ 340/329
Doklady v pokladné 2214/388
Vymahani pokut 0/0
Uzavfené vefejnopravni smlouvy + dary 19/28

Usek mzdovy a Uéetni:
Komplexni vedeni mzdové agendy, vedeni osobnich Uc¢tli zaméstnanct, prevody mezi béznym uctem
a fondy. U¢tovani pokladny, evidence a predkontace doslych faktur.




Statistika (vybér) porovnani rok 2016/2017

Nazev ukonu, ¢innosti Pocet osob
Zameéstnanci — pracovni smlouva 46/51
Zaméstnanci — dohoda o pracovni ¢innosti 39/36
Zaméstnanci — dohoda o provedeni prace 16/26
Zastupitelé, ¢lenové vyborl a komisi — odmény 16/19

Usek Gcetni vedlej$iho hospodafistvi:

Zpracovani ucetnictvi za odbor vedlejsiho hospodarstvi, véetné pokladnich operaci a zadavani prikazt
do banky. Vedeni Gcetnictvi pro 9 bytovych doma ve vlastnictvi SVJ, zpracovani prvotnich dokladu
pro pfiplatky za pohotovost. Spoluprace na kalkulaci ceny tepla. Evidence a vyucétovani sluzeb.
Spoluprace na inventarizaci majetku. Spoluprace pfi zaniku DSO VySebrodska, jedndani se vsemi ¢leny
a prevod podilu majetku.

Statistika (vybér): porovnani rok 2016/2017
Nazev zpracovaného dokladu pocet
Kniha doslych faktur 520/518
Kniha vydanych faktur 374/398
Pokladna 279/282
Bankovnictvi 1727/1734
Pohledavky 298/mésicné
Vnitfni doklady 238/308

Statistika ostatni za vSechny Useky: porovnani rok 2016/2017

Nazev ukonu, ¢innosti pocet
Podklady pro jednani RM/ZM 65/61
Ptispévky do zpravodaje 1/0

Stale trva tkol vénovat se vice kontrole mistnich poplatkd a dodrZovani Trzniho fadu.



ODBOR STAVEBNIHO URADU

>

Clenéni:
Vedouci odboru: 1
Referenti odboru: 2
Administrativni pracovnik: 1
Cinnosti:

Stavebni odbor Méstského Gradu Vyssi Brod vykonava plsobnost obecnho stavebniho tGfadu pro
spravni Uzemi mésta Vyssi Brod, mésta Rozmberk nad VItavou, obce Malsin, obce Loucovice, obce
Lipno nad Vltavou a obce Predni Vytori.

Vede fizeni, vyddva rozhodnuti, souhlasy, stanoviska, vyjadieni a dalsi ve véci staveb v souladu se
zakonem ¢. 183/2006 Sh., o tzemnim planovanim a stavebnim fadu. Vykonava ¢innost statni spravy
na Useku zapis do zakladnich registrd. Dale vykonava ¢innosti samospravy tykajici se stavebniho
prava dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich. Spolupracuje s Komisi pro mistni rozvoj a cestovni ruch, s
Pracovni skupinou pro Regeneraci MPZ a je ndpomocen pfi realizaci investi¢nich akci mésta.
Pokracovala prace na tvorbé nového Uzemniho planu na zméné ¢. 6 Uzemniho planu. Déle zacal
stavebni Ufad vykonavat plsobnost spravniho Ufadu ve vécech mistnich komunikaci, podle zédkona ¢.
13/1997 Sh.

Stéle trva narulst podanych Zadosti, véetné nekazné stavebnika.

PFijmy za spravni poplatky v roce 2016 Cinily 942 850,- K&, naklady Fizeni 10 000,- K¢ a pokuty ve vysi
119 000,-K¢. Snizeni pFijm0 ze spravnich poplatkd byly zptisobenou zakonnou zménou vyse poplatkl
u staveb inZenyrskych siti.

Statistika prace: porovnani rok 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti pocet
Uzemni Fizeni - rozhodnuti 27/25
Uzemni souhlas 44/36
Spolecna rozhodnuti o umisténi a provedeni stavby 28/36
Stavebni fizeni — souhlas s ohlasenou stavbou 14/15
Stavebni fizeni - stavebni povoleni 23/24
Povoleni zmény stavby pred dokoncéenim 19/20
Uzivani stavby - oznameni 36/92
UzZivani stavby — kolaudacni souhlas 41/74
UZivani stavby — kolaudaéni rozhodnuti 4
PfedCasné uZzivani stavby 6/13
Zména uZivani stavby - souhlas 9/10
Odstranéni stavby — souhlas + rozhodnuti 1+1/1+5
Dodatecné povoleni stavby - rozhodnuti 8/12
Rozhodnuti o zakazu uZivani stavby 3/1
Jiné ukony v fizeni 376
Ostatni ukony (souhlasy, vyjimky, vyjadfeni) 66/92
Rozhodnuti o odvolani 4/6

Statistika ostatni: porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti pocet

Pocet vyzev o pridéleni ¢p. 24/78




VloZeni identifikacich udaji do RUIANU 72/181
VloZené identifikaéni tidaje do I1SUI 48
ObdrZené prikazy 1/0
Poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb. 1/3

Z dGivodu onemocnéni pracovnikt SU, nap¥. v letnim obdobi zde nebyl po dobu téméf 3 tydnii na
odboru Zadny pracovnik, a dale k probihajicimu se zaskolovani dvou novych pracovniku, se

nepodafrilo provést vice kontrol a zahajit vice spravnich fizeni ve véci porusovani stavebniho
zakona. Tento ukol nadale trva.



ODBOR ZIVOTNiHO PROSTREDI

>

Clenéni:
Vedouci odboru: 1
Referent odboru: 1

Vede fizeni, vydava rozhodnuti, souhlasy, stanoviska, vyjadfeni a dalsi ve véci statni spravy a
samospravy na Useku ochrany ptirody a krajiny v souladu se zdkonem ¢. 114/199 Sb., o ochrané
pfirody a krajiny. Ve spravnim Gzemi mésta Vyssi Brod vede fizeni a vydava rozhodnuti o povoleni ke
kaceni drevin rostoucich mimo les, uklada nahradni vysadbu a vede prehled pozemk( vhodnych

k ndhradni vysadbé. Pro Vyssi Brod a dalSi obce ve spravnim uzemi naseho ufadu vykonava agendu
ochrany pamatnych stromd. Uzce spolupracuje s odborem vedlej$iho hospodaistvi pfi udrzbé,
revitalizaci verejné zelené a také pfi nutnych zasazich do vodnich tokd. Spolupodili se na ¢innosti
Komise pro Zivotni prostredi, vyhlasuje a je administratorem soutéze , O nejkrasnéjsi okno”.

Statistika prace — ochrana Zivotniho prostredi: porovnani roki 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti pocet
Rozhodnuti — povoleni ke kdceni strom0 / uloZeni nahradni vysadby 25/41
Zavazné stanovisko k zasahu do vyznamného krajinného prvku 3/6
Vyhlaseni pamatného stromu a jeho ochranného pdsma 0/0
Revitalizace zelené 48/51
Zasahy do vodnich tok 32/22
Kontrola - ovzdusi 110/58
UloZeni pokut za neopravnéné kaceni 0/0
Ostatni ukony (souhlasy, vyjimky, vyjadreni) 220/235

Ve spravnim obvodu mésta Vyssiho Brodu vykondva Cinnost statni spravy a samospravy na Useku
nakladani s odpady v souladu se zakonem ¢. 185/2001 Sb, o odpadech. Vede evidenci odpadu
vyprodukovanych méstem Vy33i Brod. Podava hlaseni do systému ISPOP a pro statistiku. Kontroluje,
zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo vyuZziti nebo odstranéni
odpadu v souladu s platnou legislativou. Uklada pokuty za poruseni povinnosti podle zakona o obcich
a zakona o odpadech. Spolupracuje s Méstskou policii na odstranovani ¢ernych skladek. Spolupracuje
na zajisténi provozu sbérného dvora a kompostarny. Spolupracuje se spolecnosti EKO-KOM a.s. pfi
tfidéni vyuZitelnych sloZzek komunalnich odpadu. Zajistuje pro ob¢any vyvoz komunalniho odpadu a
bioodpadu,sepisuje smlouvy s novymi objednateli, objednava nddoby na odpad, ddle ma na starosti
jednani se svozovou firmou, kterd ndm odvazi komundlni odpad a tfidény odpad. Protoze sluzby
vyvozu popelnic zacala zajistovat nova svozova firma, bylo s touto agendou vice prace (asté
vyfizovani reklamaci a s tim spojena nutnost provadét kontroly a nasledné jednat se

svozovou firmou). Vzhledem k této objektivni skutecnosti nedoslo k planovanému zvyseni poctu
kontrol u podnikatelskych subjekt(.

Statistika prace — odpadové hospodafrstvi : porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Kontrola éernych skladek 135/48
Kontrola nakladani s odpady 230/82




UloZeni pokut za poruseni povinnosti podle § 66, odst. 1 a § 69 zakona ¢. | 0/1
185/2001, zakon o odpadech
UloZeni pokuty za poruseni povinnosti podle § 58 odst. 2 a 3 zdkona ¢. | 0/0
128/2000 Sb., o obcich

Vedle Cinnosti souvisejici s Zivotnim prostfedim vykondva odbor také pozemkovou drzbu mésta.
Vyhotovuje smlouvy tykajici se dispozic s pozemky mésta, a to véetné nakupu pozemkd. Pfipravuje
kupni smlouvy, sménné smlouvy, smlouvy o zfizeni vécného bfemene ¢i o zfizeni sluzebnosti,
smlouvy o pravu provést stavbu s naslednym podanim navrhi na vklad u Katastralniho Gradu.
Spolupracuje pfi zadavani geometrickym pland. Vyhotovuje smlouvy najemni a smlouvy o vypujcce.
Vede evidenci ndjemnich smluv na pozemky véetné evidence Uhrady ndjemného z pozemka.
Shromazduje podklady pro pfevod statni pldy od Statniho pozemkového Uradu a pfipravuje Zadosti
o prevod statni pady na mésto.

Statistika prace - pozemkova drzba porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti pocet
Kupni smlouvy 9/22
Sménné smlouvy 2/1
Najemni smlouvy/ ukonceni ndjemni smlouvy 38/23
Smlouvy o vypUjéce 0/1
Smlouvy o pravu provést stavbu 3/5

Smlouvy o zfizeni vécného bremene nebo sluZebnosti vcéetné smluv | 24/20
budoucich

Lustrace pozemk( pro vydani statni pudy 18/13

Podani 7adosti o prevod pady na SPU 2/1
Statistika prace — ostatni porovnani rokd 2016/2017

Nazev ukonu, cinnosti pocet

Podklady na jednani RM/ZM 137/126

Ptispévky do zpravodaje 9/6

Pridéleni cisla popisného nebo evidencnich 11/2

Stale trva ukol na zvyseni diirazu na kontroly a postihy za nepovolené kaceni a nakladani s odpady.
Ukol na predlozeni nadvrhu nové koncepce odpadového hospodaistvi splnén nebyl. Na zakladé
nesplnéni tkolu a ve snaze zajistit lepsi vykon prace odboru probéhne v roce 2018 jiné prerozdéleni
agend mezi pracovniky.



MATRIKA a EVIDENCE OBYVATEL

>

Clenéni:
1 pracovnik
Cinnosti:

Vykonava prenesenou plsobnost i samostatnou plsobnost v oblasti evidence obyvatel, matriky,
voleb a je kontaktnim mistem CzechPOINTU. Provadi ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou
(vidimace) a ovérovani pravosti podpisu (legalizace). Provadi archivaci matri¢nich knih. Vyuziva pfi
své Cinnosti referencni Udaje obsazené v Zakladnich registrech v ramci zpracovavanych agend.
Vyméruje a vybira spravni poplatky. Zpracovava statistické udaje podle zvlastnich pravnich predpist o
vykondvanych cinnostech. Pfipravuje a zpracovdva podklady pro jedndni ZM, RM a Komise — SPOZ.
Jako kazdoroc¢né matrika spolecné se Sborem pro obcanské zalezitosti vykondavala fadu akci; vitani
obcank, svatebni obfady, navstévy nejstarsich spoluobcan( a zasilani blahoprani k Zivotnim vyroc¢im.
Volby - v roce 2017 se konaly volby do Poslanecké snémovny CR a do I. kola voleb prezidenta CR.
Matrika pfipravila pro tyto volby volebni seznamy pro dva volebni okrsky a vydavala voli¢ské prikazy.
Vykonava agendu souvisejici se spravou hrbitova, tj vede evidenci zemielych, uzavird najemni
smlouvy na hrobova mista a vede jeji evidenci a spolupracuje s odborem vedlejSiho hospodarstvi na
sjednavani pohrb.

Statistika prace matriky: porovnani rok(l 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Zapis v knize narozeni + vystaveni dokladu 0/0
Zapis v knize manZzelstvi + vystaveni dokladu 23/31
Zapis v knize umrti + vystaveni dokladu 3/7
Duplikaty matricnich dokladl 11/17
Vypisy z matri¢nich knih 7/8
Zména jména a prijmeni 0/1

Prijeti drivéjSiho prijmeni, zdvojené pfijmeni po uzavieni manZelstvi, upusténi od | 6/8
uzivani pfijmeni

Dodatec¢né zdznamy do matricnich knih 25/28
Osvédceni pro uzavieni snatku pred organem cirkve, vysvédceni o pravni zpGsobilosti | 2/3
Zadost o osvédéeni o statnim ob&anstvi 3/4
Vidimace a legalizace 542/433
Uznani otcovstvi k nenarozenému ditéti 13/14
Zapisy do zvlastni matriky Brno 4/6
Nahlizeni do matriky 0/17
Prominuti vysvédéeni 1/4
Vyména matrik 2/2

Statistika Evidence obyvatel:  porovnani rokd 2016/2017

Nazev ukonu, ¢innosti Pocet

PFihlaseni k trvalému pobytu 74/78




Poskytnuti Udajl z evidence obyvatel

64/108

Zruseni Udajl o mistu trvalého pobytu 3/7
Ukonéeni trvalého pobytu v CR 5/0
Nahlaseni ztraty obcanského prlikazu, potvrzeni o OP a 0 zméné udajli v OP 58/79
Sdéleni a ozndmeni vlastnikim objekt 43
Ptihlasovaci kary EO - vyfazeni 85
Zadosti o zpracovani Udajl ze ZR pro aktualizaci EO 53
Konverze dokumentd (Ufedni a na Zadost) 47
Statistika kontaktniho mista Czech POINTU: porovnani rokl 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Vypis z Rejstriku trest( 12/25
Vypis z Katastru nemovitosti 12/12
Vypis z Katastru nemovitosti pro Uredni potreby 25/28
Vypis z obchodniho rejstfiku 2/4
Zprostiedkovani identifikace 2
Zneplatnéni Udajt do datové schranky 5
Statistika Sboru pro ob¢anské zalezitosti: porovnani rokd 2016/2017
Nazev akce, ¢innosti Pocet
Viténi ob&anka 3/3
Zlaté, diamantové a smaragdové svatby ¢i jiné vyznamné udalosti 0/0
Navstévy u nejstarsich spoluobdéan( 114/111
Navstévy v domovech seniorli a domech s pecovatelskou sluzbou 5/5
Pisemné gratulace k Zivotnim vyro¢im 134/116
Statistika ostatni: porovnani rok 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Vybirani spravnich poplatk( 380/448
Podklady pro jednani RM/ ZM 3/2
Ptispévky do zpravodaje 0/0
Voli¢ské prlikazy 63
Voli¢ské seznamy 2
Utedni zdznam pro vydani voli¢ského priikazu 31
Statistika na Useku pohrebnictvi: v roce 2017 nové
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Povoleni exhumace 1
Smlouvy na hrobové misto 27




PODATELNA a POKLADNA

>

Clenéni:
1 pracovnik
Cinnosti:

Prijima dokumenty pro urad a provadi prvotni evidenci dokument(, vypravuje vyfizené dokumenty,
vse prostfednictvim systému elektronické spisové sluzby. Zajistuje pfijem a vypravu dokument(
prostfednictvim datové schranky mésta Vyssi Brod. Samotné vedeni elektronické spisové sluzby je
naroc¢né a od roku 2016 bylo navic doplnéno vkladanim naskenovanych dokumentd, které jsme
obdrZeli v listinné podobé&. Pfebira a predava zasilky Ceské posté a obsluhuje telefonni Gstfednu.
Zajistuje ulozeni posty pro obéany s trvalym pobytem na ohlasovné. Pro potfeby uradu vydava
ovérené vypisy z evidenci v systému CzechPOINT a provadi autorizované konverze dokumentd,
pri¢emz od fijna 2016 ke stavajicim evidencim pfibyla evidence rejstfiku prestupki a s tim spojena
povinnost zaddvat zdkonem vyjmenované prestupky do nové evidence. Zajistuje zverejriovani
pisemnosti na Uredni desce Méstského Uradu, a to i v elektronické podobé.

V ramci klientského servisu vydava obéanlim ovérené vypisy z evidenci v systému Czech POINT a
provadi cinnosti souvisejici s elektronickou konverzi dokumentd a za tuto ¢innost vybira spravni
poplatky. Dale poskytuje informacni sluzby a kontaktni Udaje souvisejici s ¢innosti méstského uradu.

Dale vykonava predarchivni ¢innost, tj. uklada dokumenty starosty, mistostarostky a tajemnice do
spisovny. Zajistuje nakup kancelarskych potfeb a vydava stravenky. V souvislosti s ¢innosti Rady
mésta a Zastupitelstva mésta se podili na vyhotoveni zapisl z téchto zasedani, provadi prepis zapisl
v anonymizované verzi a zajistuje predani zapisl véetné vypis usneseni zaméstnanctim ufadl a
¢lenlim zastupitelstva.

Od roku 2017 vede hlavni pokladnu mésta.

Statistika prace podatelny: porovnani rok 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Evidovana posta v e-spisu 8658/7617
Odeslané doporucené zasilky 2476/2352
Odeslané obycejné zasilky 3263/2841
Naskenovani listinnych dokument( do elektronické spisové sluzby 3885/2755
Statistika prace kontaktniho mista CzechPOINT: porovnani rok 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Vypis z katastru nemovitosti 41/41
Vypis z rejsttiku trestd 4/10
Vypis z obchodniho rejsttiku 3/1
Vypis ze Zivnostenského rejstriku 2/2
Vypis z bodového hodnoceni fidice 1/1
Autorizovana konverze dokumentu 151/255
Zfizeni, zneplatnéni pfistupovych Udaji do datové schranky 3/0
Opis z evidence prestupkl 61
Rozhodnuti o prestupku 21




Statistika prace pokladny:

nové od roku 2017

Nazev ukonu, ¢innosti

Pocet

Pokladni doklady

1202




SOCIALNi ODBOR

Clenéni:

Vedouci odboru: 1 (vykonava soc. praci odboru — Gvazek 0,7 a préci soc. pracovnika
pro pecovatelskou sluzbu - Uvazek 0,3)

referent: 1

Cinnosti:

Odbor zabezpecuje agendu socialni prace a zabyva se poskytovanim socialni pomoci osobam riznych
cilovych skupin, jako napft.

-osoby pecujici o osoby zavislé na péci jiné osoby

-obéti agrese, trestné Cinnosti a domdciho nasili

-osoby s rlznym stupném omezeni zpUsobilosti k pravnim tkondm

-osoby ohrozené socialnim vyloucenim

-osoby ohrozZené rizikovym zplsobem Zivota

-osoby, které ztratily pristfesi, nebo se nachazeji v nejistém ¢i neadekvatnim bydleni

-0soby nezaméstnané a osoby s materiadlnimi problémy /jednotlivci, rodiny s détmi ..../

Realizuje socialni praci, vedouci k feSeni neptiznivé socialni situace a k socialnimu zaclefiovani osob,
zajistuje krizovou, potravinovou a vécnou pomoc. Déle pracovnice odboru aktivné vyhledavaji osoby
v jejich pfirozeném prostredi, které jsou ohrozeny hmotnou nouzi nebo se jiz v hmotné nouzi
nachazeji, zde postupuji podle zakona ¢.111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi.

Prostfednictvim socialni prace odbor klientdim zajistuje zejména:

pomaoc pfi uplatnéni prav a zakonnych narok(, pomoc pfi hledani zaméstnani, podporu, zakladni a
odborné socialni poradenstvi, doprovazeni klienta, dohled nad klientem, zajisténi ndhradniho bydleni
nebo ubytovani, pfipadné umisténi v Ustavni pédi, zajisténi a poskytovani vécné a potravinové
pomoci, navazani kontaktu s poskytovatelem dalsi pomoci, spolupracuje s jinymi statnimi,
samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi a dalSimi navazujicimi organizacemi a urady, sluzbami
nebo odborniky pti feseni Zivotni situace klienta, zajistuje pomoc pfi jednani s véfiteli.

Prabézné provadi mistni Setfeni a depistdzni ¢innost. Vypracovava podkladové zpravy pro dalsi
instituce. DodrZuje etické zasady , ustanoveni zakona o ochrané osobnich Udaju, interni predpisy,
pokyny a vSechna dalsi opatieni, kterd byla pfijata z dlivodu zajisténi ochrany osobnich Gdaja.
Naklada s osobnimi Udaji klientll a je opravnén je pouzivat v souvislosti s vykonem své pracovni
¢innosti. Veskeré informace o provedené socidlni praci s klientem, situacni intervence se eviduji do
,Standardizovaného zaznamu socidlniho pracovnika “ v Jednotném informacnim systému. Dale je
vedena spisova dokumentace a evaluace.

Uvedené cinnosti vykonava odbor i pro ostatni obce, tj. pro RoZzmberk nad ViItavou, Malsin,
Loucovice, Lipno nad Vitavou a Pfedni Vyton.

Odbor zpracovava udaje pro souhrnné statistiky socialni prace a pecovatelské sluzby a podava Zadosti
o dotace, pfipadné granty. Podili se na komunitnim planovani a preventivni ¢innosti.

V ptipadé vzniku povinnosti vykondva funkci opatrovnika.

Telekontaktni tisfiovou péci zajistuje odbor formou pohotovosti, kterou vykonava 1 pracovnik na
zakladé dohody o provedeni prace.

Kontrolu socialni prace provedly pracovnice Krajského uradu Jiho¢eského kraje. Prace nasich
socialnich pracovnic byla shledana jako jedna z nejlepsich v celém Jihoceském kraji. Nas odbor je
davan za vzor ostatnim socialnim odboriim obci s povéfenym obecnim uradem.



Statistika ¢innosti socialni prace: porovnani rokd 2016/2017

Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Jednorazovi klienti (rodiny) 111/99
Dlouhodobi klienti (rodiny) 73//62
Intervence 1256/982
Celkova doba intervenci (hodiny) 363/231
Spoluprace s ostatnimi organizacemi 19/19
Ustanoveni zvlastniho prijemce davek socidlniho zabezpeceni 0/1
Opatrovnictvi 0/0
Klienti telekontaktni péce 4/4

Odbor kromé socialni prace koordinuje a zajistuje pecovatelskou sluzbu prostfednictvim 4
pecovatelek a vede spisovou dokumentaci. V roce 2016 doslo k navyseni poctu pecovatelek o jednu

pecovatelku, a to z dvodu narlstu poctu klientd a poskytovanych ukond.

Vede poradnik pro pridéleni bytu v domé s pecovatelskou sluzbou a zaroven je vedouci odboru
povéiena Radou mésta pridélovanim téchto bytl se souhlasem MéU Cesky Krumlov. V roce 2016 i
nadale odbor realizuje aktiviza¢ni ¢innosti v domé s pecovatelskou sluzbou, jejiz vysledky je mozné
shlédnout na pravidelnych vystavach. K vykonu této ¢innosti zajistuje a vyuziva také sponzorské dary.
V rdmci aktivizanich ¢innosti seniofi v DPS pecuji o kvétinové zahony a kvétinovou vyzdobu oken a

pergoly. Jiz druhy rok po sobé se umistili na 1. misté v soutézi porddané méstem.

Ve spolupraci se spole¢nosti ICOS Cesky Krumlov, o.p.s. byla v kancelafi Domu s pecovatelskou
sluzbou zfizena bezplatnd prdvni poradna, kterd ma oteviraci dobu kazdy lichy tyden v tUtery od 8 —

11aod12-15h.

V ramci prevence zajistuje odbor pofadani prednasek a dale zajistuje propagaci socialni prace a

dostupnych socidlnich sluzeb mezi cilovou skupinou.

Statistika cinnosti pecovatelské sluzby. porovnani rokl 2016/2017

Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Pridéleni bytd v Domé s pecovatelskou sluzbou 2/0
Klienti peovatelské sluzby 74/87
Vykon pecovatelské sluzby (hodiny) 4764 /5033
Rozvezené obédy 9269/10114
Vyprané a vyzehlené pradlo (kg) 305/260
Statistika ostatni ¢innosti: porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Poradani prednasek pro seniory 4/2
Vystava seniorskych praci 2/2
Aktivizaéni ¢innost 260/130
Ptispévky do zpravodaje 13/4
Predlozené materialy do RM a ZM 6/4

Kromé dotace ve vysi 1 006 000,-K¢ na pecovatelskou sluzbu jsme za poskytovani sluzeb od klient(

ziskali 177 066-K¢. Celkové vydaje na pecovatelskou Cinnost byly ve vysi 1 488 800,-K¢.

V roce 2016 jsme na pecovatelskou sluzbu doplaceli 143 956,-K¢ a v roce 2017 305 734,-Kc.




ODBOR SPRAVY MESTSKYCH LESU

>

Clenéni:
Vedouci odboru: 1
Referent odboru: 1
Délnici: 2
Cinnosti:

Rizeni viech praci provadénych v méstskych lesich, zajitovani téZebni a péstebni ¢innosti; véetné
ochrany lesniho majetku. Pfipravuje smlouvy na prodej dieva a uzavira smlouvy na prodej dfeva a na
samovyrobu. Zaddva verejné zakazky malého rozsahu. Vede predepsanou lesni hospodarskou
evidenci. Zjistuje a hlasi Skody v lesnich porostech zplsobenych zvéfi. Zastupuje mésto v jednani
honebnich spolecenstev. Realizuje vystavbu a Udrzbu lesnich cest. Nové vyfizuje dotacni tituly pro
lesni hospodafstvi (krajské dotace), dotace na pofizeni lesni techniky a ptipravuje podani Zadosti na
vybudovani novych lesnich cest.

V roce 2017 bylo vytéZeno celkem 9 060 m3 dfeva; z toho 4 493 m? téZba nahodild a 2 200m?3 téZba
obnovni a 2 347 m? téZba vychovna. Bylo zalesnéno celkem 2,29 ha lesa a provedeny vychovné
zasahy v porostech do 40 let na ploSe 17,15 ha.

Finanéni vysledky méstskych lesu:

Naklady celkem: 5 313 467,-K¢

Vynosy celkem: 13 202 770,-K¢

Hospodarsky vysledek za rok 2017: 7 889 273,-K¢

Hospodafsky vysledek v poméru na 1 halesa: 7 796 ,-K¢é/ha (v roce 2016 7 692,-K¢/ha)

Dobrého hospodarského vysledku bylo dosazeno:
- Kvalitnim vydruhovanim vyrobeného dieva (maximalni vytéz cennych sortiment()
- Vybérem vhodnych odbératel(
- Prodejem dfeva na odvoznim misté a nepfevazenim difeva na manipulacni sklad
- Co nejrychlejsim odvozem vyrobeného dreva (nenechat ho zestarnout)

Statistika ostatni ¢innosti:

Nazev ukonu, ¢innosti Pocet

Ptispévek do zpravodaje 2

Pfedlozené materidly do RM a ZM 4




ODBOR VEDLEJSIHO HOSPODARSTVi

>

Clenéni:

Vedouci odboru: 1
Referent odboru: 1
Technicky pracovnik: 1

Cinnosti — useky:

1) Sprava majetku bytového a nebytového fondu

2) Sprava majetku komunikaci - mistnich a Géelovych, sprava pozemk a vefejnych prostor
3) Ridi organizaéni slozku Technické sluzby — celkem 14 pracovnikl

4) Provozuje tepelné hospodaistvi

5) Sprava ucetnictvi a objektl soukromych Spolecenstvi vlastnikd jednotek

6) Spoluprace s Probacni a mediacni sluzbou

ad 1)
Sprdva budov a zafizeni
Zajistuje opravy, udrzbu a technické zhodnoceni budov ve vlastnictvi mésta, opravy, Gdrzbu a
technické zhodnoceni vnitfniho vybaveni téchto objektd. Zajistuje pravidelné revize kotelen,
hromosvod, hydrant(, hasicich pfistrojd, komind, elektroinstalace, elektrickych spotfebica a zatizeni
Pronajmy, vypujcky bytovych a nebytovych prostor

- Evidence ndjemnich smluv

- Evidence zmén ve vybaveni byt(

- Uprava byt —opravy

- Kontroly radného uzivani byt

- Podklady k ro€nimu vyuctovani zaloh
Provozovani ubytovny

- Pfijimani a ukoncovani pobyt(, evidence ubytovanych

- Kontrola dodrzovani predpist a pravidel PBO

- Opravy a doplnéni inventare
Sprdva a udrzba hrbitova

- Oprava a Udrzba objektu smutecni siné a prostoru

- Technické zajisténi smutecniho obfadu
Zvlastni péce o kulturni pamatky
Zajistuje uklidové, Cistici a dezinfekéni prace v budovach ufadu — ¢p. 250, 194, stara radnice,
ubytovna.
Sprdva a udrzba verejného osvétleni

Statistika prace: porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Bytové domy/ pocet bytl (véetné ubytovny a DPS 17/171  17/172
Nebytové domy 8 9
Nové uzaviené smlouvy na byty/ubytovnu 10/1 4/3
BéZné opravy bytové hospodarstvi 97 86
BéZné opravy nebytové hospodarstvi 32 28
Modernizace bytu 4 5
Opravy vefejného osvétleni 9 7
Technické zajisténi smutecnich obradu 14 17
Revize, kontroly, vypracovani prlikazi energetické naroc¢nosti budov 24 61




Pamdatkové objekty 7 7
Obnovy pamatkovych objektl (véetné oprav) 2 6
Exekuéni vystéhovani 2 1
Zadosti o prepisy smluv na dodavku plynu a elektfiny 22 11

ad 2)

Udrzba a tklid vefejnych prostranstvi, komunikaci, vefejné zelené véetné méstského mobiliare.

- Zajisténi zimni Udrzby komunikaci

- Tvorba, aktualizace a udrzitelnost pasportu mistnich komunikaci
- Péce o cyklostezku Radvanov a poutni stezku Maria Rast

- Udriba, pravidelna kontrola a revitalizace Détského hfisté

- Uzka spoluprace s OZP v oblasti odpadového hospodaistvi a péce o vefejnou zeleri

Statistika prace: porovnani rokd 2016/2017

Nazev ukonu, ¢innosti

Pocet

Mistni komunikace

25,18 km 25,708 km

Ucelové komunikace 15,79 km 15,79 km
Mosty/propusté/ uliéni vpusti 2/24/121 2/24/121
Chodniky 6,16 km 6,688 km
Parkovisté, odstavné plochy, parkovaci pruhy 17 18
Cyklostezky 5,3 km 5,3 km
Opravy 10 12
Obnovy 3 2
Sportovisté a détska hristé 3 3

Pasport mistnich komunikaci a pasport dopravniho znaceni 1 1 (6xzména)

ad 3)
Zajistuje provozuschopnost, opravy, a tdrzbu technického vybaveni TS.

Statistika prace: porovnani rokd 2016/2017

Nazev ukonu, cinnosti Pocet
Zaméstnanci TS (délnici + uklizecky) 11 13
Opravy dilen 3 4
Opravy strojll a zafizeni 5 4
Nakup nové techniky 13 2
ad 4)
Zajistuje kompletné vyrobu a rozvod tepla a pfipravu TUV
- Zajistuje smlouvy na ndkup topného media a nasledny prodej tepla
- Zajistuje soulad s podminkami SEl a ERU
- Technicky zajistuje non-stop vyrobu a dodavku tepla a TUV
Statistika prace: porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Opravy tepelné hospodarstvi 35
Revize plynové kotelny, revize kotl( na pevna paliva 20 10
Cisténi kominG 35 35
Smlouvy na dodavku tepla, plynu 17




ad 5)
Vedeni Ucetnictvi a sprava 9 objektl pro Spolecenstvi vlastnik( bytovych jednotek v soukromém
vlastnictvi s celkovym poctem bytd 122.

ad 6)

Spolupracuje s Probacni a mediacni sluzbou — vykon obecné prospésnych praci.
- Urcuje vhodnou ndpln prace odsouzeného, proskoluje,
- Vede evidenci dochazky, hodnoti vykon, komunikuje s PMS

Celkové pro vSechny useky:

Zajistuje projektové dokumentace ke stavbam mésta.

Provadi predstavebni pfipravu — navrh na stavebni feSeni, pofizuje fotodokumentaci, zpracovava
vykazy vymeér , zpracovava a odesilad Zadosti o vytyceni siti, vyjadieni zadvazného stanoviska
pamatkové péce, Zivotniho prostfedi, ... atp., Zdda o souhlas s provadénim majitele pozemku a
objektl

Kompletné pfipravuje zadani — cenova kalkulace, technicky popis, podminky provedeni a vypisuje
vybérova fizeni v souladu s vnitfni smérnici

Provadi technicky dozor investora — ve spoluprdci se samospravou, prebird stavby, resi reklamace.
Vyfizovani pojistnych udalosti na majetku mésta.

Spoluprace pfi pripravé a provadéni inventarizace majetku mésta.

Vedeni archivu odboru véetné skartaéniho fizeni.

Zabezpecuje ukoly na Useku bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a na Useku pozarni ochrany
Sleduje a eviduje spotreby tepla, elekttiny, vody a plynu

Zajistuje udrzbu a opravu sluzebniho vozidla, technické kontroly vozidla, véetné kontroly emisi, vede
evidenci spotfeby pohonnych hmot

Vystavuje objednavky

Zabezpecuje fadnou evidenci, inventarizaci, vyrazeni, prevody a prodeje spravovaného majetku
Zajistuje nakup, skladovani, evidenci a vydej kancelafskych potteb, Cisticich prostfedkl, ochrannych
odévl a potreb

Zajistuje vybér a nakup naradi, komunalni techniky, zafizeni bytd a nebytovych prostor
Spolupracuje s Bytovou a socialni komisi

Podava vyjadreni k vedeni siti a komunikaci, které ma ve své spravé v fizenich cizich subjektd
Zpracovava a v terminech odesila vykazy, dotazniky, pIni zpravodajskou povinnost

Ptiprava podkladid pro jednani RM, ZM, vybora a komisi

Statistika prace: porovnani rok(i 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Zadani vybérovych fizeni nad 100 000,-K¢ 8 13
Zadani projektové dokumentace 4 8
Pfiprava zadani vybérového fizeni 8 6
Ptiprava podklad( pro bytovou a socialni komisi 8 7
Smlouvy na zprostfedkovani odvozu a uloZeni odpadu na skladku 14
Vedeni poklady — vystaveni pokladnich doklad( 279 282
Zabezpeceni voleb 2 2
Ptiprava podklad( pro dotace 2
Podklady pro jednani RM /ZM 12

Narust objemu praci zptisobeny dluhem na tidrzbé minulych let, zvétSenim majetku mésta,
prevodem ukold z Monte a také zvySenymi naroky na udrzbu vefejnych prostranstvi je podnétem
prehodnotit potfebnost provadét spravu bytd SVJ. Provadéni spravy nespada do tukolG mésta a lze
ji zajistit jinymi subjekty.



TAJEMNICE

Vzhledem k tomu, Ze mésto Vyssi Brod je obec s povéfenym obecnim Uradem, je funkce tajemnika
zfizena povinné. Tajemnik je odpovédny za plnéni Ukol( Ufadu v samostatné i prenesené plsobnosti,
plni dkoly uloZené zastupitelstvem, radou nebo starostou. PIni Ukoly statutarniho organu vici
zaméstnanclm zarazenym do Uradu a podle pravnich predpist stanovuje platy vSem zaméstnancim.
Do okruhu vyse uvedenych pracovnich dkoll vyplyvajicich ze zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, dale
nalezi i ukoly, které na vétsich uradech vykondvaji specializované odbory. Jedna se napf. o vykon
spravni agendy, pravni agendy ¢i rozvojové a dotacni agendy. Kromé prace na uradeé se spolupodili na
fungovani organizacnich sloZzek mésta a spolupracuje s prispévkovou organizaci Zakladni a

matefskou Skolou Vyssi Brod a spole¢nosti MONTE Vyssi Brod s.r.o.

Personalni prace spocivala v zajisténi odpovidajiciho poctu kompetentnich pracovnik(. Administruje
vybérova fizeni novych zaméstnanc(. V ramci odborné ptipravy se zaméstnanci Ucastnili 48
akreditovanych skoleni. Zaroven 2 novi zaméstnanci absolvovali vstupni Skoleni pro Uredniky. Pro
vSechny zaméstnance byly poradany odborné seminare na méstském uradu, a to ke spisové sluzbé, k
pouzivani pravniho systému Codexis a programu e-Zup.

Na pravidelné porady se vSemi zaméstnanci navazaly i tydenni porady s vedoucimi odbord.

sluzeb.

Vede evidenci Cestnych prohlaseni podle zak. €. 159/2006 Sb., o stfetu zajma a tyto dale vklada do
Registru oznameni. Jako podplrny orgéan zajistuje pfistup do Centralniho registru oznameni pro
vSechny dotéené osoby.

Statistika prace: porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Vybérové tizeni / uchazedi 6/16 4/19
Registr oznameni dle zakona o stfetu zajml 12 11
Provedeni registrace zapist do CRO 9

Do agendy spravni mUZeme zahrnout spravu a sluzbu spojenou s chodem Gradu. Béhem roku byl do
PC urednikll implementovan informacdni systém Helios Fenix — prostfedek pro ovérovani udaju
Zadatell. Je zde provadéna registrace agend v AlIS PlUsobnosti ve vztahu k fungovani Zakladnich
registrd.

Dalsi vyznamnou cinnosti je zajiSténi agendy pro samospravné organy. Spolupracuje pfi
kompletovani materidld pro Radu mésta a Zastupitelstvo mésta. Po zkuseni dobé se podafilo od
zacatku roku 2017 pracovat plné v programu e-Zup, ktery ndm pomohl zlepsit praci pfi tvorbé
materialQ pro jednani Rady mésta a zastupitelstva mésta

Do agendy dale patfi pfiprava a organizace vsech typ( voleb pro celé spravni Uzemi, tj. pro mésta
Vyssi Brod, RoZzmberk nad Vitavou, pro obce Malsin, Loucovice, Lipno nad Vitavou a Predni Vyton. V
roce 2017 se jednalo konkrétné o volby do Poslanecké snémovny CR a o I. kolo voleb prezidenta.
Vyfizuje stiznosti a petice. Vede evidenci a vyfizuje Zadosti o poskytnuti informaci poskytovanych dle
zakona o svobodném pristupu k informacim za cely Ufad mésta.

Statistika prace: porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Podklady pro jednani RM/ZM 151 106
Registrace agend v AlS Plsobnosti 24 33
Vytizeni stiznosti/petici 1/1 3
Poskytnuté informace podle zak.¢. 106/1999 5 11
Vystaveni pisemnych objednavek na sluzby a dodavky 127 150




V agendé pravni pripravuje navrhy pravnich predpisli; obecné zavaznych vyhlasek a natizeni. Na
zakladé zadosti jinych odborl a vedeni mésta provadi sepisovani smluv, kontrolu a pfipominkovani
smluv.

Statistika prace: porovnani rokd 2016/2017
Nazev ukonu, ¢innosti Pocet
Obecné zadvazné vyhlasky 1 1
Narizeni mésta 2
Smlouvy o dilo 37 35
Hospodarské smlouvy 35 24
Verejnoprdvni smlouvy 3
Darovaci smlouvy 18 7
Najemni smlouvy 4 5
Ostatni smlouvy 16 17
Vnitfni smérnice 5

V agendé rozvojové a dotacni administruje verejné zakdzky malého rozsahu a spolupracuje pfi
zaddvani verejnych zakazek podle zdkona. Byla zavedeno jednotné vedeni zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu. Zadava smlouvy do Profilu zadavatele. V oblasti projektové pfipravy se
podili na zadavani projektové dokumentace a kontrole provadénych praci.

Podava zadosti o dotace a nasledné provadi jejich vyuctovani.

Statistika prace: porovnani rokd 2016/2017

Nazev ukonu, ¢innosti Pocet

Verejné zakazky malého rozsahu nad 100 000,-K¢ 20 12
Verejné zakazky malého rozsahu nad 500 000,-K¢ 5 5
Verejné zakazky podle zdkona 2 1
Zadani smluv do Profilu zadavatele 7 8
Podané Zadosti o dotace /vyuctované dotace 10/5 9/7
Pofizeni projektovych dokumentaci 12 4

V roce 2018 na ufadé provedeme skartacni fizeni (do této doby bylo provadéno jenom na
nékterych odborech). Dale bude nutné provést aktualizaci vnitfnich smérnic (organizacni fad,
pracovni fad, spisovy a skartacni fad), doplnit, popf. vytvofrit pracovni naplné jednotlivym
zaméstnanciim — ¢astec¢né vynuceno Obecnym nafizenim na ochranu osobnich udaju, které nabyva
ucinnosti 25.5.2018. Dale je nutné zavést jinou elektronickou spisovou sluzbu. Z divodu zajisténi
kybernetické bezpecnosti bude pofizen novy server.



Vize Méstského uradu Vyssi Brod

Vedeni Méstského uradu Vyssi Brod vytvori podminky a prostfedky pro uspésné vedeni, trvalé
fungovani a zlepSovani systému kvality prace méstského uradu.

Verejnost — zdkaznik/ob¢an bude kvalitné a profesionalné obslouzen.
Od zaméstnanc( uradu bude vyZzadovano:

e Soucinnost vSech odbor( a kvalitni vzajemna komunikace

e Osobni zodpovédnost za kvalitu odvedené prace

e Soustavné plnéni pracovnich povinnosti a dodrZovani pracovni kazné
e Zkvalitriovani a zdokonalovani pracovnich postupl

e Nezakryvani a neutajovani chyb a neshod

e  Aktivni pfistup k rozsifovani a zvySovani kvalifikace

e Korektni vystupovani uvnitf a navenek uradu



