Mésto Vyssi Brod

v souladu se statutem Méstské knihovny ve Vyssim Brodé schvalenym radou mesta usnesenim .
2019.9.5.1., rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, (dale jen
zakon o obcich) a podle § 4 odst. 7 zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen knihovni zakon)
vydava

Knihovni fad Méstské knihovny ve Vyssim Brode

|. Zakladni ustanoveni

Cl. 1
Poslani a éinnost knihovny

1. Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je
zfizena za (celem poskytovat rovnym zplisobem véem obéanim bez rozdilu vefejne knihovnicke a
informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

2. Zfizovatelem knihovny je mésto Vy&si Brod, knihovna je zafazena do Oddéleni méstske knihovny.

¢l.2
Vefejné knihovnicke a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnicke a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v piislugnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejmena:
a) vypljéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZivani kninovny,
i, informace z oblasti vefejne spravy,
ii.  Gstniinformace bibliografického a faktografickeho charakteru,
iv.  pfistup na intemet

e} kulturni a vzdélavaci ginnost, zejmeéna:
i. knihovnicke lekce,
ii. besedy, prednasky,
iii. wvystavy,
iv. kulturni a vzdélavaci programy

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatne.

3. Knihovna poskytuje za uhradu tyto sluzby: poplatky za registraci uZivatell a za néktere
specializované sluzby (meziknihovni vypajéni sluzba). Tylo sluzby knihovna poskytuje v souladu



s pozadavkem § 4, odst. 2 &z 4 zak. C. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn., Ze Uhradu za né
mize pozadovat jen do vy3e skuteéné vynalozenjch nakladu.

. Vedkeré financni Gastky (manipulani poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou (ctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je prilohou tohoto KR.

. Knihovna spravuje webové stranky knihovny, informuje o svych sluzbach na internetove adrese
www.knihovnavbrod.cz. a dal$imi vhodnymi prostredky.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl.3

Registrovany uzivatel knihovny (dale jen .registrovany uZivatel’) je uzivatel, ktery vstoupil s
kninovnou do smiuvniho vztahu, v jehoz ramci mu knihovna umoziuje provadét absencni
vyplijcky a vyuzivat dalsi sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto pravniho vztahu
stanovi knihovni fad dale. Evidenci vyplijtek a registrovanych uZivatell vede kninovna
prostfednictvim automatizovaného knihovniho systému.

Neregistrovanym uzivatelem knihovny (dale jen ,uZivatel’) je kazdy, kdo v daném okamziku
jakymkoliv zplisobem vyuZiva knihovni fond, technicke zafizeni, data nebo jakékoliv jiné sluzby
poskytované knihovnou, a to jak osobné, tak prostrednictvim jiné osoby, internetu, telefonicky
apod. Uzivatelem je rovnéZ kazdy, kdo se zdrzuje v prostorach knihovny.

Registrace uZivatele

Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzicka &i pravnicka osoba vydanim
pritkazu uzivatele na zakladé vypinéné prihlasky ovefené knihovnikem podle osabnich dokladd
uzivatele, u pravnickjch osob navic na zakladé pisemného povefen.

. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje:

a) jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté a datum narozeni,

ab) uzivatel je povinen tyto daje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud

chee vyuzivat sluZeb knihovny v piném rozsahu,

ac) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje kninovna ze sirany uzivatele platny prikaz Ctenafe
knihovny, |ze poskytnout pouze tém, kiefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich Udaju
v rozsahu stanoveném KR. Zakladni identifikagni adaje ovéfuje knihovna podie osobniho dokladu

o

(ifedné vydaného k prokézani totoznosti, zpravidia podie obéanskéno prikazu obcana CR.
b) dalsi kontakini Gdaje uZivatele (pokud je uZivatel uvede),

c) zakladni identifikacni (daje zakonneho zastupce, pokud je uzivatelem osoba nezletila
v obdobném rozsahu a struktufe, jako zakladni identifikacni Udaje uZivatele

. Osobni udaje uZivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrane
osobnich adajl (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich (idajli je pfilohou tohoto KR.
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Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatell knihovny

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny pracovniki knihovny. Musi se podrobit

stanovenym opatfenim, kiera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku knihovny.
Jsou povinni zachovat ve viech prostorach knihovny Klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mze byt docasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji
podle platnjch predpis.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Usiné
pracovnikovi knihovny.

Cl.5

Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakézano kopirovat a disiribuovat casti operacnino systému knihovny a
nainstalovanjch aplikaci a programt v knihovné.

Uzivatel miize kopirovat na prenosna média informace ziskané z intemetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu kninovny, pokud to dovoluji licencni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za sveé pfipadne zasahy do konfigurace pocitate, které by
jakymkoliv zplisabem mohly mit viiv na provoz pocitace, dale je uzivatel piné odpovédny za Skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod zplsobenych
jim zanesenymi pocitaovymi viry.

Uzivatel je povinen respekiovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmené nékterych zakonl (autorsky
zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

Uzivatel je povinen dbat pokyni pracovnika knihovny.

Uzivani internetu je pro registrované i neregistrované uzivatele zdarma. Kazdy uZivatel mé
pravo s internetem pracovat z kapacitnich divodi maximalné 60 minut.

Uzivatel ma moznost pfedem si rezervovat dobu uZivani internetu. Doba prodleni je maximalné
15 minut.

Pracovnik knihovny m4 pravo zamezit uZivateli pfistup k aplikacim, kieré jsou v rozporu s
poslanim knihovny (propagace fasismu, rasismu, nasili, pornografie apod.).

Knihovna nenese odpovédnost za obsah soubord stazenych z intemetu, zviaste pak obsahuji-li
viry. Dale knihovna nenese odpovédnost za pfipadnou Skodu zplisobenou touto innosti tfetim
osobam.
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V pfipadé poskozeni zafizeni je uZivatel povinen vzniklou $kodu uhradit.

12. Pouziti tiskamy je dovoleno pouze se souhlasem pfislusného pracovnika knihovny. Tistén vstup

13.

14,

hradi uzivatel dle platného ceniku.
Pfi pouzivani potitade je zakazano nevhodnym chovanim rusit ostatni uZivatele.

\/ pfipadé poruseni nékterého zvyse uvedenych ustanoveni knihovniho fadu mize byt uZivateli
pracovnikem knihovny ukoncen pfistup kinternetu &i praci na PC.

lIl. Vypujéni fad
Cl. 6
Zpristupfiované knihovni dokumenty

Knihovna pljéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z
knihovnino fondu jiné knihovny prostiednictvim mezikninovnich sluZeb nebo prostrednictvim
vyménnych soubord,

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 knihovnino
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 5b. a metodickych pokynd NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

Mimo knihovnu si mize uivatel pjéit véechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR s
vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo podkozeni,
b) které jsou zapotfebi k b&znému provozu kninovny,
¢) jejichz pajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych
prav, Sifeni fadistické, rasistické, pornograficke literatury apod.),
d) které byly vypdjéeny z jinych knihoven prostrednictvim mezikninovni vypajéni sluzby s
podminkou vypljcky v pouze v prostorach knihovny.

-

Cl.8
Postupy pfi plijéovani
Pfed prevzetim vypljcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit vsechny
zévady a ovéfit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vypuljéninho systéemu.

Uzivatel svym podpisem potvrdi vipljcku knihy pujcene v ramci meziknihovni vypQjéni sluzby na
vytisténém formulafi.



Usivatel miiZe pozadat o rezervaci dokumentu (Istné pfimo v knihovné, pisemné prostrednictvim
e-mailu nebo prostiednictvim knihovnino systemu.

CL9
Vypuijéni Ihity
. Vypligni Ihita pro pljcovani mimo knihovnu je zpravidia 40 dni. Vipljcni lhita maze byt
prodlouzena az tfikrat 0 40 dni, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument
dalsi uzivatel. V odivodnénych pipadech je mozné povolit novou vyplijcku tehoz dokumentu,

ale jen po jeho predloZeni.

_ Knihovna je opravnéna v odlvodnénych pripadech stanovit kratéi vypljéni Ihiitu pipadné Zadat
vraceni pajéeného dokumentu pfed uplynutim vypuUjéni Ihaty.

Cl. 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu
. Ugivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypUjgil. Jinak nese
odpovédnost za véechny zjisténe zavady a je povinen uhradit knihovng naklady na opravu

dokumentu, popfipadé uhradit skodu jako pfi zirate dokumentu.

_ Je zakazano zpracovavat text vypljceneho dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraziovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypiijéeného dokumentu zasahoval.

Cl. 11
Prava a povinnosti uzivatelu pro pljéovani mimo knihovnu
. Pro piijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obéanskeho zakoniku o pljéovani veci.

~ Mimo knihovnu maze mit uZivatel vypujceno zpravidla nejvyse 10 dokumenti. Prisludny
saméstnanec knihovny mize tento pocet v odivodnénych piipadech pfimefené navysit.

 Uzivatel nesmi vyplijéeny dokument pujcovat dalsim osobam. Ruéi za né po celou dobu
vypljcky.
_ Usivatel ruéi za vypljceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypUjéce zaznam.

~ Vrachli uzivatel vypijéeny dokument postou, je povinen jej fadné zabalit a poslat doporucené
nebo zasilku pojistit.

 Jestlize uzivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené Indté, Gctuje knihovna uzivateli poplatek
z prodleni (poplatek za upominku).

_ Jestlize uzivatel ani po upomenuti pujceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pfi vymahani pljceného dokumentu pravni cestou GEtuje knihovna manipulacni poplatek
jako nahradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.



Do vyporadani pohledévek ma kninovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.
Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
_ Knihovna maze podle povahy dokumentu nahradit jeho pljéeni kopii.
. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fondd jiné knihovny
v ramel meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kierého byla kopie zhotovena, je povinen s ni

zachazet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

. Knihovna miiZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasisticke, pornograficke literatury apod.).

. Knihovna mize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ceskjch knihovnach nebo v
zahraniéi. Objednavka kopie v tomto pfipadé podiéha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
Uzivatel, pro kterého byla takio kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s
ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi kninovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu
Cl. 13
Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hiésit ziratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihuté stanovene
knihovnou nahradit kodu.

. O zpasobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna, MiZze pozadovat nahradu kody uvedenim
do plvodniho stavu obstaranim nahradniho vitisku t€hoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu, Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné
nebo Géelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéZ dilo v jinem vydani, jine dilo, anebo
finanéni nahradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit i véechny naklady, ktere knihovne v souvislosti se ztratou vznikly.
. Do vyfeseni zplisobu nahrazeni ziraty a uhrazeni vSech pohledévek ma knihovna prave
pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.
Cl. 14
Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu fadu
. Poplatek z prodlent:
a) povinnost platit poplatek z prodieni nastava dnem, kiery nasleduje po skonceni

stanovené vypljéni Ihity. Pfipada-li posledni den stanovené Ihity na den, kdy je
knihovna zavfena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypljcni den.



2. Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkli z prodieni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentd. Po Gtyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny
dopis obecniho Gfadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (pivodni nebo obnovené) se étuje manipulatni poplatek.

Cl. 15
Nahrada vseobecnych skod
1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obéanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: ,Skoda se nahrazuje uvedenim do
pededlého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-i to poskozeny, hradi se gkoda v

penézich.").

2. Za &kody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uZivatel podle obecné platnych
pfedpisu.

V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje povéreny pracovnik knihovny.

2. Nedilnou soucasti KR je Cenik placenych sluzeb a poplatkl, Pouceni o ochrané osobnich
(idaji uzivatelli Méstské knihovny ve Vy§sim Brodé a Provozni fad internetu.

3. Pilohy této smémice |ze aktualizovat samostatné.
4. Rusi se Knihovni fad ze dne 24.7.2002.

5. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho radu

1, Cenik placenych sluzeb a poplatkd Méstské knihovny ve Vyssim Brodé.
2. Souhlas se zpracovanim osobnich Udajd uzivatelt Méstské knihovny ve Vyssim Brode.
3. Provozni fad internetu

Ve Vy3sim Brodé dne 9.5.2019 s W
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